
муниципа-пьное бюджетное общеобразовательное }..{реждение
кПогромсК{ш средняЯ общеобразоватеJьнаJI школа ий. а.Д.ъондаренко

олокоIIовского района Белгородской областп>
с. Погромец

прикАз

от 31 авryста 2018 г. м, ..lц r
О назначении контрактного управляющего

В целях реitлизации Федера-пьIlого зiжона от 05 aпpeJUt 2013 г. NЬ 4ii-ф:J (о
контрактной системе В сфере зЕ}куIIок товаров, работ, услуг дJUI обесл;sчеьтия
ГОСУДаРСТВеННЬD( И муниципЕtльньD( нуждD, руководствуясь положениями 0]:_iъ..,]: 26
вытпе)цсазанного Федерального зtжона

IIРИКАЗЫВАЮ:

1.КонтраКтньшrЛ уfiрtlвJlяющим, доJDкностным JIицом мБоУ <<Погромская {]-JlLtD
ответствеЕным за осуществление закуfiки иJIи HecKoJIьKиx зiжупок, вкJIючаII ис|i*JII{еIJие
каждого контракта нaLзнатIить Тр}бицьшу Ирину Николаевну. завхоза школы.
2,Утвердить должностнуЮ инструкIию контр:жтного управJUrющего (прило:,:е1.;е к
приказу).
3,щолжностные обязанности коЕтрактного y,Iравлrпощего устанавливаются во исi1,._ijIiелiии
требований постшrовлениrl глtlвы ад{инистрации района от 26.12.20lЗ года Ns.594 (об
оIIределении полномоT ий исполнительно-распорядительным оргаЕом в сфере la:r,;.i]O1
товаров, работ, услуГ дJUI муниципаJьньж цужд, нУжд бюджетньпс уrреждений>4.Контроль за исполнениеМ Еастоящего,rp"n*u оЁ"*** за собой.

.Щиректор ,одько

С приказом Н.Трубицына

i],,B.'1 ttr , .'Ь,,', --'}!_,,,i'.i



При.пожение
от31 авryста2018 г. Хчl||

20 tP г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТР
коIrтрЕжтного управJUIющего

1. Общие положения
1.1. Контрактный управляющий относится к категории специЕ}листов.
L2, На должность конц)актного уIIрав,Iяющего нitзначаетсялицо, имеющее высшее

(дополнительное профессиональное) образование в сфере закуtIок.
1.3. Контрактньтй упрzlвJUIющий должен знатъ:
- законодательные и иные Еормативные пр€}вовые rжты о контрактной системе в

сфере зЕжулок товароВ фабот, услуг) для обесп.й"", государственньж и м}ъиципальньж
нужд;

- методЫ плЕtнироваIIия зrжупОк товароВ фабот, услуг);
- методЫ обоснованиrI цен товаров фабот, услгуг);
- способы определения поставщиков (подрядtIиков, исполнителей);
- законодательство, регламентирующое отдельЕые виды договоров;
- правила приемки товаров (работ, услуг);
- требовшrия к офорМлениЮ докуп[еЕтов о приемке товаров фабот, услгуг);- основы трудового зtжоЕодательства;
- правила внуц)еннего трудового распорядка;
- правила и нормы охраIIы труда, техники безопасности, производственной

санитарии и противопожарной запIиты;
- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи.

1.4. Контрактный }тIравJIяIощий в своей деятельности руководствуется:
- Уставом МБОУ кПогромская СОШ>;
- настоящей должностной инстрlкцией;
- Правилаrrли внуц)еннa.о rрудоuого расrrорядка.
1 . 5. Контрактньй управJIяющий подчиняется IIепосредственно

директору МБОУ <<Погромская СОШ>.
1.6. в отсутствие коЕтрактного управJUIющего (отпуска, болезни и пр.)

его обязадrностИ исполЕrIеТ сотрудниК, нi}значенный в уст€}новленном порядке.
2. Функции

].1. Плаrrирование и обосноваЕие закуIIок.
2-2- обеспечение проведеIIиJI определений поставщиков

исполнителей) конкурентными способшли.

, 2,з, Организация закJIючения контрrжта по итог€lп{ определения поставщика(подряд,шка, испоJIнитеJuI) конкуреIIтным способом и коЕтрсжта с единственным
посталвтциком (подрядчиком, испоJIнителем).

2,4, KoHTpolb исполнения конц)актов поставщикЕtп{и (подрядчикаN{и,
исполнителями), оргttнизация приомки результz}тов исполнения контрактов,

2,5, Участие В рассмотреЕии дел об обжаловании результатов определенияпостu}вщиков (подрядtмков, исполнителей) и подготовка материалов дJUI претензионно-исковой работы.

(подрядчиков,



2,6, ПроведеЕие коЕсуlьтшцпi с постЕlвщикаL{и (подрядшлк€llчIи, исполните.тrями) вцеJUIХ определеНи,I состояНия коЕкуРентIIой средЫ Еа соответствующих рьшках товаровфабот, услуг), а также определеЕиrI наи-lýrчших техЕолоrий 
" 

дру."" решений.
з . 1 . при пл€tнировilн"" .*#:ffiii;ж;"*"#;Ж*;:
1) разрабатьвает предусмотренные з€жонодателъством о контрактной системедокументЫ и изменеЕи,I в них, организует утверждение данЕьD( докумеIIтов и рitзмещаетих в едиНой информационной системе (до ее 

"uодu 
в эксплуатацию - Еа официальномсайте);

2) проводит tш{ztлиз рынков товаров фабот, усlгуг) и потребностей в них;з.2. При подготовке к проведеЕию процедур определеЕиrI поставщиков(подрядчиков, испоJIнителей) коIIтр€жтньй управ-шяющий:1) подготавaIиваеТ извещениrI, докумеЕтацию о закупках (за искгпочением описаниrIобъекта закупки), проекты контрактов, приглашеЕия принrtть r{астие в определенииПОСТ€tВЩИКОВ (ПОДРЯД'ПlКОВ, 
"aarorr""r"oaii1 *жрытыми способами, иЕые документы,необходимые дJUI осуществления з€tку,,ок, а также изменения в извещениях, докУI\{ентаЦиио з€жупкzж;

2) организует подготовку описаниlI объекта зtжуfiки в извещеЕиlгх о проведениизапросов котировок, докр[ентации об иньгх зак)4Iках, привлекiш по согласованию сруководством оргz}низации сотрудников, имеющих необходпi*"r. ."*й;3) обеспечивает согласование применеIIиJI зtжрытьD( способов опроделенияпоставщиков (подрядчиков, исполнителей);

"r.""?.J;#.-ЛеКаеТ 
ПО РеШеНИЮ РУКОВодства организации экспертов, экспертные

з,3, При проведеЕии прот{едур определениrI поставщиков (подрядчиков,исполЕителей) конкуреЕтными способаttrи uо""р*r""rt управляющий:1) размещает в единой информационной системе извещениrI об осуществлениизак)дIок, документацию о зЕжуIIкiж и проекты коIIтрактов, протоколы, предусмотреЕныезаконодательством о контрiжтЕой систейе в сфере .u*yrro*;2) подготавливает и HaпpaBJUIeT в письменной форме или в форме электронногодокр[еЕта разъяснениlI в отношении положений документации о закулке;3) обеспеЧиваеТ сохранIIость и защищенность зЕUIвок Еа }rастие в закупках;4) предоСтtlвлllеТ возможность всем участник€lп{ зчlкупки, подавшим заJIвки науrастие в зirкупке) уЕIИ их предсТЕlвителltМ присугствовать при вскрытии конвертов с

;ЖЖd 
(ИЛИ) ОТКРЫТИИ ДОСТУПа к зru{вкаI\{, поданным в фЪрме электронньD(

5) организует
зЕжуrrках и (или)
докр[еЕтов;

ведеЕие аудиозаписи вскрытиlI коIIвертов с зчUIвкаN{и на rIастие воткрьmшI доступа к з€UвкЕlм, подilrным в форме электронньж
б) обеспечrrвает деятельЕость комиссий по осуществлению закупок, в том числепроверку соответствиlI участников установленным требованиш . 

---J ^

7) подготавливает протоколы заседаний комйссий по осуществлению закупок наосновании решений, принятьж их член€lми;
8) обеспечrлваеТ хранеЕие заявок на участие в зtжуIIках и всех докуIиентов,оформляемьгх при определеЕии поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а такжеаудиозаписей процедур.
3,4, При з€жJIючении коЕцактов контрiжтньй управллощий:1) обеспе,пlвает при необходамости напраrrrен"е в уполномоченньй оргttндокументов, которые требуются дJUI согласованиrI закJIючения конц)акта с едиIIственнымtIОСТаВЩиком (подрядtIиком, исполЕителем); 

ДvrlrРФ\lСL

2) организует напр€}влеЕие информации и документов о заключеннъD( KoHTpaKTilx ворган, уrrошIомоченньй Еа ведение р"естра конц)актов;



3) подготавJIивает и ЕацравJUIет в улоJIЕомоченньй орган йlформацию и док).менты,которые необходr,rмы дJIя вкJIючеЕи,I в реостр недобросо"""r""r* поставщиков(ПОДРЯД'ШаКОВ, ИСПОЛIIИТеЛей) ИНформации об у*u"."иках зак)пок, уIшонившихся отзаключениrI KoIrTpElKToB;
4) в определенньD( в законодательстве случ€Urх подготавливает отчет, в которомобосновывает IIевоЗможностЬ иJIи нецелесообразность исrrоJьзовtlния иЕьIх способовопределеIIи,I поставщика (подрядчика, испоJIнителя), а также цеЕу и иные существонЕые

условиrI контракта с единственЕыМ поставщиком (подрядтаком, исполнителем);
5) осуществjUIет проверку обеспечения исполнениrI контрактов;6) информирует лицо, предоставившее баrrковскую гарантию, об отказе в ееприIIятии с указаIrием приIмн, которые послужили основанием для откz}за.
3. 5. При исполЕеIIии контрактов коЕтрiжтньй управлятощий:1) обеспечивает приемку и экспертизу результатов ис,,олнения коЕтрактов, принеобход,rМости организует дJUI этого создiшие и рабоry rrриемочной комиссии и (или)привлечение экспертов и экспертньDt оргшrизаций;
2) оргаrrизует оплату в соответствии с условиrIми контрактов;
З) взаимодействует с постчlвщиком (подрядтIиком, исполЕителем) при изменении,

расторжеIIии коIrгрtlкта, а также в слrIае необходамости применения мер ответственЕостиИ совершеЕиlI иньD( действий при неисполнении или неIIадлежаТТ{ем исполненииконтракта;
4) подготавJIивает и размещает:_.4ччой информационной системе предусмотренныйч, 9 ст, 94 Федера,пьIlого закона от 05.04.201з N ++-оз "О контрактной системе в сфереЗаК}ШОК ТОВаРОВ, РабОТ, УСЛУГ ДЛЯ ОбеСПеЧениrI государственЕьIх и муниципitльIIьD( нужд,,отчет об исполнеЕ}Iи коIIтракта и (или) о p"ryrr"riru* оrд"rrьного эта,,а ис,,олIIеЕияконтр€жтаi
5) организует нiшравление в уIIолномоченньй орг€lн информац ии и докр{ентов,необходимьж дJUI включения в реестр недобросовестнъж поставщиков (подрядчиков,исfIолнителей) сведений о лице, KoIrTpaKT с которым расторгнуг по решению суда или Всвязи с односторонЕим отказом заказчика от исполЕениlI коIIтракта;6) 

''одготавливает и 
',a,,paBJUIeT 

информацию и докупленты об исполнеЕии,изменении или расторжении коIIтрактов в оргаЕ, уполномоченньй IIа ведение реестраконтрактов;
7) составrrяет и размещает

з€жуtIок у субъектов мtlлого
некоммерческих организаций ;

в единой информационной системе отчет об объеме
предприЕимательства социilJIьно ориентировi}нньD(

гараIIти'Iм в установленньж
8) организует предъявление требований по банковским

случаJtх,
з,6' Контрактньй упразллощий осуществJI,Iет также иные обязанности всоответстВии с зtlконодательством о коЕтрактной системе, локаJIьными Еормативнымиакт€ltuи, приказами и распоряжениrIми руководства оргЕ}низащии.

4. Права
4- 1. Контралстньй уfiравлrIющий имеет .r}u"o,
1) уrаствовать в обсуждении проектов решений руководства организации;2) привлекать к решению flостttвленньD( перед ним задач Других сотрудников посогласовtlнию с руководством организации;
3) запраrшивать и поJryчатЬ У других сотруд{иков необходимые информацию идокументы;
4) )-racTBo'aTb В ОбСУЖдении вопросов, касающихся испоJIIIяемьж должностньIхобязанностей.

5. ответственность
5,1, Контрактньй управллощий за до.rущ",r*ura нарушениrI законодательства,Еенадлежащее исполнение обязанностей turо*", быть привлечен к дисциплинарной,

I



административной и }толовной отвеrственности,
5,2, Контрактный }тIравлJIющий несет материальнуто ответственность за уrцерб,причиненный в результате его неправомерньж действий.С инурукцией ознакомлен(а):
: n/ / И.Н.Труб".rпu l ,, j 1 '' t(t trc;a 20 {/ ,.

L,
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